Annexe 1

Modalités de candidature a la liste
d’aptitude pour l'acces au corps des Agrégés
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1. Se connecter a IPROF.
Les enseignants accedent a I-Prof en se connectant via le portail ARENA (Acces aux Ressources
de I'Education Nationale et aux ressources Académiques).

Vous pouvez ainsi accéder a I'application IPROF :
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1/ Soit en passant par le site académique : http://www.ac-bordeaux.fr/, puis cliquez sur l'icéne
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2/ Soit en saisissant directement 'adresse https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/
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Vous accédez a la page suivante :

»

accedez d vos applications

Authentification
Identifiant [ |
Mot de se ou Passcode OTP | @ |
Valider
————————————

Changer son mot de passe._connaitre son identifiant ... vous cherchez une assistance ?

Un lien sur la page Changer son mot de passe, connaitre son identifiant...vous cherchez une
assistance vous permet de retrouver votre compte utilisateur a partir de votre NUMEN.

NB : l'identifiant et le mot de passe d’ARENA sont les mémes que ceux utilisés pour vous
connecter a votre messagerie académique

L'écran d'accueil d'ARENA s'affiche :
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M Scolarité du 2nd degré
M Examens et concours
M Gestion des personnels
M Enquétes et Pilotage
M Formation et Ressources
M Intranet, Référentiels et Outils

M Support et Assistance

ARENR - Accédez d@ vos applications

Bienvenue W

Gérer mes favoris | Déconnexion

Derniére connexion le 1411272017 a 15:49

'Applica:ion dédiée aux parcours éducatifs
Folios

MVie scolaire
Accés a Vie scolaire

M Notes
Motes enseignant

M Livret personnel de compétences (LPC)
Acces au livret

M Suivi et exploitation des résultats des évaluations
Saisie et exploitation de SEREVA 5eme

M Outiller le B2i (OBII)
Validation des compétences

M Orientation
Suivre la procédure

M ivret Scolaire du Lycée (LSL)
Accés au livret scolaire

M ivret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU)
Accés au Livret Scolaire Unique
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https://portailrh.ac-bordeaux.fr/arena/

2. Accéder a la campagne.

Vous sélectionnez la rubrique « Gestion des personnels », puis « |-Prof Enseignant » et vous

accédez a la page suivante

@0
I-Prof - Votre assistant Carrigre

. ﬂ otre Colmer ) ) Contactez votre cotrespondant de gestion, lisez les messages qu'll vous a adressés. .

# o1re Dossier J

) Consultez votre dossier administratif, signalez vos changements de situation. ..

Mos PErspecives ™ | ) Informez-vous sur wos perspectives de carmére.

o . . . e . .
o1re o I Complétez votre curriculum vitae | précisez vos dipldmes, vos expériences professionnelles
— ou personnelles, wos travauz de recherches, wos publications. .
'Es Senﬁoes"’- I ) TTtilizez les services applicatifs internet : pour vos demandes de promotion, STAM pour vos
et demandes de mutation, STAC pour vous mscrire & des concours. .

P e
es Glides y ) Informez-vous sur les procédures de gestion qui wous concernent...

Lorsque la campagne de candidature est ouverte (en fonction du calendrier figurant sur la

circulaire académique), les enseignants accedent au Service Siap/Iprof par le bouton Services :

o Si l’agent est un ayant-droit a la liste d’aptitude Agrégé, alors la page des Services est
présentée comme ci-dessous :
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Plusiaiiig Saraces inbamel o ivant ik SIr utles pour géesr volie Camibn

- _,'I:I'! Cotmer

Lbb=zez Slak pour dépozersoire demands de muishon inter-académque elion infreacedémigue of sunre soire demands [personnels ersegrands, $&docabon o d'oneniahon du
sacond Saged)
k

HMouvament 2008 | Conmilkes o pade mierachl

h Campagre mosement specifique snnés - 0072005 . Youe pouvez consukber une noje dinformalion

HEel TALLEFL] AARRECEMENT -HORS CLASSE (ERTIFIES - KRS =

R LIS TE POl ACCES A CONPS DES AGRECES - J006/000 =

P Utibsez seconde camiéredpeef paur saisir vos candidastures et 2uie woire dossier (premier et sscand degré]
Ariucllamest aucung campagn e & suso be canddalung Seconda cambes n'est swana

h Le memvice poursee cands sboras sur poste denesignant réféeen] Ambition Réysaibs
ATEONNTNG SUTLND CAMPIRN 0F SASN 00 Canddalum Smbdan Messto Dies! tuarto

¢ Siun agent n’est pas ayant-droit a la liste d’aptitude, les messages suivants sont générés :

« Le service des demandes de promotion de corps n'est pas encore ouvert »
ou

« Vous ne remplissez pas les conditions, pour I'année en cours, pour participer a la campagne de

promotion de corps a la Liste d'Aptitude Agrégés.
Les données relatives a votre situation administrative qui figurent dans votre dossier I-prof ne



satisfont pas aux conditions d'acces au corps des professeurs agrégés (voir les conditions). Si
vous pensez qu'il s'agit d'une erreur, vous devez signaler cette anomalie a votre gestionnaire
académique via la messagerie I-prof avant la cléture de la période de candidature. »

Rappel des conditions d'accés a la Liste d' Aptitude Agrégés :

- étre professeur certifié, professeur de lycée professionnel ou professeur d'éducation physique et sportive. (les PLP devront étre
proposés dans la discipline dans laquelle ils justifient du dipléme le plus élevé sauf avis circonstancié des corps d'inspection . il en sera de
méme pour tous les certifiés relevant d'une discipline pour laquelle il n'y a pas d'agrégation)

- étre Ggé de quarante ans au moins au ler octobre de l'année n+1,

- justifier d cette méme date de dix années de services effectifs d'enseignement, dont cing dans leur grade.

Si un ayant-droit enseignant veut candidater a la liste d’aptitude Agrégé, il doit cliquer sur le
bouton « OK » de la ligne « Accéder a la campagne » dans I’écran des Services.

Durant la phase d’ouverture de la période de candidature, pour la LA, les boutons « Compléter votre
Dossier » et « Candidater » sont actives.
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3. Compléter votre dossier.
Cette rubrique est destinée a I'enrichissement du CV de chaque candidat.

[ I O
I-Prof - \otre assistant Carriére

r Situation | . Qualifications Activités  f Fonctions et | Distinctions Imprimer
s A — de carrigre Affectations ot compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossier
|

f Vous informer

Cliguez sur I'un des onglets pour accéder & une rubrigue de votre dossier

-
"‘bﬁéﬁ?—" (| Afin de constituer vatre dossier, vous pouvez, si vous le désirez, saisir des informations qui ne
peliies D S Wl s ont pas encore dans votre dossier,

La saisie de ces données qualitatives ainsi que leur mise & jour sont laissées a votre libre
appréciation.

" Canafater )

Vous pouvez également signaler 3 votre correspondant de gestion des erreurs concernant les
données issues de votre dossier administrative (situation administrative, historique d'Affectation).
Afin de prendre en compte vos demandes de modification, vous devez joindre une piéce
justificative.

Ces informations seront consultables par votre gestionnaire ainsi que parles corps d'inspection.

Conformément & 1a loi “informatique et libertés™ du 6 janvier 1978 vous bénéficiez d'un droit
d'acces et de rectification aux informations qui vous concernent. Sivous souhaitez exercer ce droit
et obtenir communication des informations vous concernant, veuillez vous adresser a votre
gestionnaire.

Code page - Services_SizpEpp_CempletsrDossiar

e Onglet Situation de carriére :

@ o -
I-Prof - otre assistant Carmiere

r Situation . " Qualifications Activités Fonctions et “¢ Distinctions Imprimer
fL : | decarriere | Affectations | mpétences [Professionnelles|  missions henorifiques ! Dossier
Vous informer ]
: Eléments de votre situation administrative pris en compte pour la promotion

L
""btfrﬁae—r-' 'I Vous étes professeur agrégé hors classe depuis le 01/09/2008

vofre dossier

Vous étes au 4&me échelon depuis le 01/09/2017
mdﬁ—:ﬁer— _.] Votre ancienneté dans 'échelon au 01/09/2017 : 6 ans 7 mois 23 jours
- Votre mode d'accés dans le corps © concours (historique)

Votre note administrative est: 40.00

Yotre note pédagogique est: 57.50

Date de derniére inspection : 08/12/2008

- F Signaler Une emelr

Code page - Services_SizpEpp CompleterDossier SitmatinnCarmisre.

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

en envoyant un message a son gestionnaire.



¢ Onglet Affectations :

@ ® .
I-Prof - \otre assistant Carmmiére

. Situation [ Affectations [_aualifications Activités ' Fonctions et Distinctions Imprimer
’uv———- . de carriére et compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossler
lous informer /u . ! ! !

~ Cliquez sur les triangles P ¥ pour afficher / masquer les affectations
m ) Vous étes affecté(e) a titre définitif: Lycée général et technologique

Votre service hebdomadaire s'établit comme suit:

" CandlGater ) (Obligation réglementaire de service x Quotité)
e (17.00 h. x 100 %)
Depuis le 01/09
Lycée général et technologique
Affectation 2 titre définitif

L'enseignant pourra signaler une erreur issue de son dossier administratif grace au bouton

en envoyant un message a son gestionnaire.

e Onglet Qualifications et Compétences :

@ oo -
I-P I'Of- \otre assistant Carriere

Situation , " Qualifications Activités Fonctions et  Distinctions ° Imprimer
 A— I de carriére Affectations et compétences |Professionnelles missions honorifiques I Dossier
]

’ Vous informer . . - u — -
' es formations et conseils de couleur L sont issus du dispositif Gaia.

_ itres et diplomes ‘@
(&) Py
’ L"d”m! |

vofre dossier

" Canaidater ] =

Formations et compétences [ Yhouier |

Formations suivies de courte durée

L'enseignant pourra saisir un nouveau diplome grace au bouton . Il arrivera alors sur la
page :

@ 0o -
I-Prof - votre assistant Camigre

Saisissez :
= le type du dipldme lﬁ
(universitaire professionnel..) Diglame:universita)re

= sa specialité I
[mathématiques, anglais...)

= son libellé complet |

= l'année d'obtention 2004 -

= l'organisme ou le ligu gui I
voug |'a délivré

“ous pouvez joindre un P gz
4 ; AFCOULT. |
ocument
= YNalider * YRnnuler

Code pags : Services_SispEyp_Tscrivesifous_Titres Diplomes_hilise o Houvean




outer
L'enseighant pourra saisir une nouvelle formation grace au bouton . Il arrivera alors sur la page :

@ oo -
I-Prof - Votre assistant Carriere

(sélectionnez untype de formation)

Saisissez :

= une description |

= la durée de la formation™ | Ex : "3 jours” ou "B mois"
= l'année scolaire® 2004/2005 'I
= l'organisme gui vous |'a I
délivrée™
“ous pouvez joindre un T
3 Farcourir
document :
" Les champs"durée", "année scolaire" et" " ne que lesf ti

Code page : Services_StapEpp_BucriverWons_Fommustions Competences_MiseJour Horvesn

e Onglet Activités Professionnelles :

_ S ..
I-Prof - \otre assistant Carriere

- r Situation . f Qualifications ( " activites  f Fonctions et f Distinctions ¢ Imprimer
r_i—.-'—'— \ de carriére Aol et compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossler
Vousinformer |

Les formations et conseils de couleur L] sont issus du dispositif Gaia.
Conseil et formation

vofredossier

" Canafdater )

MNB: La liste des activités professionnelles affichées dans cet écran ne comprends que celles prises en compte
pour la promotion

Pour supprimer une ligne, cliquez surl'icéne W, @

Code page - Services_SiapEpp ComplaterDossier ActvitesProfessiommelles.

. . o : A L* FAjoUter
L'enseignant pourra saisir une nouvelle activité professionnelle grace au bouton |
arrivera alors sur la page :



@0 -
stant Camiere

(sélectionnez un type d'activité)

Saisissez

= 'année scolaire |2DD4,"2DDE vl

= Un résume

= une adresse Internet™ |

“ous pouvez joindre un -
; | Parcourir...
document :

* Le champ "adresse Internet” concerne les publications

~Yaaer ~ YRrntiar

Code pagze © Services SipEpp  BeaivexVions _fSetivites Profecsiorewe esTolice & Tour, Mo o1

e Onglet « Imprimer Dossier » :

Cet onglet permet I'édition du CV prévu dans la note de service relative a la liste d’aptitude pour
'acceés au corps des agrégés. Le bouton « Imprimer » génére le méme document au format
imprimable PDF.

@0
-Prof - \otre assistant Carriére
- Situation Affectations. Qualifications Activites ' Fonctions et [ Distinctions '{  Imprimer
p.{/,— de carriére ot compétences |Professionnelles missions honorifiques Dossler
'ous informer ) :
—
ﬁmap— Dossier de promotion de grade de_ - Le 18 décembre 2017

WAL s | Situation de carriére

’ Candldater )



4. Candidater

Une fois que le candidat a la liste d’aptitude a bien vérifié son dossier de promotion, il peut alors,
s’il le souhaite, candidater. En cliquant sur le bouton « Candidater », il accéde a la page ci-dessous :

[ L
I-Prof - Votre assistant Camiére —E

S Syetdme o (=3
ACTE DE CANDIDATURE

Veulllez valider vowre candidature

Avant de procider & Cotle opdration asSuInz Vous gue veirs dossine de candidaturn sodt bian & jour.

Afn de comsttunr votre dossier. vous pouwez, = vous be désitez, smsr des informations qu ne som pas encare dans volre dossier via be bouton
*Compidter watre dossier”

La s3iiie @6 oo donndas qual

ans qua leur Mae & our S0 BiEsbes & volre Shes apprication. Vous pouw I dgaenment sgnaler & vites
3 comespondant de geston des concemant bes donnéees iszues de votre dossier = (situstion adr > g
a% atien) - afn do pren pie Vo5 demandas da modiication. vous dewe? jundre ure plce justdcatre. Ces informations seront
COTSUTAbIOE par witrd gestionnaite wMimsi g par les comps dnsgacton © 1o [0 "informatisue of Ibanks® ds b jaraer 1578, Wus
bénéfcmz dun droit daccas et de rectificaton aux qui vous Sivous exercer ce drot et obtenr
communication des Informations waus concemant, weulle? vous adresser & votre gastannare

Cheix @ 1 discipine Sagrégason
@  Sivwus modfez cette valeur, noubiez pas de metire & [ v
|oar l'ontdte de votse lemtre Sa motiation pour aBicher la [tz eppiiques [ENNA) =
nowsle discipine sélkclonnds

- Samie de i3 lettre de motvaton Modfier votre lefire de motrebon I
Valdation de vorre cansidature Vakder la candidedire l

Cote pegn - Sewiw_TpRy_Cwddas

Cette page se décompose en 3 actions :

1-Sélection de la Discipline d’Agrégation choisie :

Choix dans une liste déroulante dont le contenu est constitué des codes de la Nomenclature des
Disciplines de Recrutement dont la lettre se termine par A, B, C ou D.

2-Rédaction de la lettre de motivation :

Il est demandé au candidat de saisir une lettre, d’au maximum 2 pages.

A la fin de la rédaction, le Candidat doit cliquer sur le bouton « Enreqistrer »

N\

Fasigir & |8 page précidena des paricas | Merel de ge pas dépassor deux page. Eniecisinee |

ACTE DE CAMDMDA TURE - Mol otion de |a Bnre te motivetian
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NB : La connexion a la connexion I-Prof étant limitée dans le temps, il est recommandé d’enregistrer,
au préalable, sa lettre sur une application de traitement de texte, puis de la saisir par un copier/coller
sur I'application I-Prof, afin d’éviter de perdre ce document en cas de déconnexion intempestive.

3-Validation de la candidature :
La derniére action consiste donc a candidater.

= Le candidat cligue sur le bouton « Valider la candidature » pour candidater.

Le message suivant est alors généré :

« Votre demande de candidature a bien été enregistrée.
A la date de fermeture de dép6t des candidatures vous recevrez un accuseé de réception de
votre demande. »

S'’il revient a nouveau par la suite sur cette page, le bouton « Annuler la candidature » permet
d’invalider sa candidature.



