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Tutoriel « Compte Asso »
Saisie du compte-rendu financier pour la 

formation des bénévoles

Tutoriel à destination des associations locales et départementales 
financées par l’Etat

Pour les associations régionales ou interdépartementales : se référer à votre 
convention/arrêté d’attribution d’aide de la Région Nouvelle-Aquitaine.
Contact: vie.associative@nouvelle-aquitaine.fr



Cliquez ici

Connectez-vous à votre compte sur Le Compte Asso: https://lecompteasso.associations.gouv.fr/



Cliquez ici pour accéder au formulaire de compte-rendu



Cliquez de nouveau ici pour accéder au formulaire de compte-rendu



Titre du projet

Ici, sont repris automatiquement les éléments saisis lors de votre demande de subvention

Ici, sont repris automatiquement les éléments saisis lors de votre demande de subvention

Décrivez ici ce que vous avez mis en œuvre
Puis Enregistrez



Titre de la formation

Ici, sont repris automatiquement les éléments saisis lors de votre demande de subvention

Décrivez ce que vous avez mis en œuvre 
dans l’espace prévu puis enregistrez



Complétez les autres rubriques puis enregistrez



Complétez les différentes rubriques en fonction de ce que vous avez réalisé
Puis Enregistrez

Ici, sont repris automatiquement les éléments saisis lors de votre demande de subvention

Vous pouvez si nécessaire ajouter des indicateurs 
en cliquant sur l’icône « + »



Complétez ici avec les montants de subvention effectivement obtenus, 
puis cliquez sur l’icône verte pour enregistrer

Complétez les cases avec les montants réalisés pour les dépenses et recettes hors subvention

Cliquez sur l’icône bleue pour modifier un montantVous pouvez si nécessaire ajouter des subventions 
obtenues en cliquant sur l’icône « + »



Complétez les différentes cases, puis enregistrez

Cliquez sur « Suivant » pour passer à 
l’étape suivante (pièces justificatives)



Complétez et sélectionnez le(s) 
représentant(s) et le signataire.

Téléversez vos derniers comptes annuels et rapport d’activité en cliquant sur 
l’icône de droite (veillez à ce que ces documents soient à jour)

Cliquez sur l’icône bleue pour 
modifier si nécessaire

Vous pouvez si nécessaire ajouter des 
subventions 

obtenues en cliquant sur l’icône « + »



Cliquez sur « Suivant » pour finaliser 
votre téléprocédure bilan

Enfin, téléversez ici vos feuilles d’émargement ou tout autre 
éléments de bilans en un seul document



Pour finaliser l’envoi, cliquez sur «Transmettre au service 
instructeur » et confirmez la transmission 

Prendre connaissance 
et cochez les cases.

Complétez « fait à »


